MARKTGEMEINDE

notsch

ITM GALTLTAL

Tel.
04256/2145:5

Verstarkung gesucht: Mitarbeiter:in (m/w/d) fur Kultur, Tourismus
und allgemeine Verwaltung
Teilzeitanstellung (20 Wochenstunden), ehestmoglich

Die Marktgemeinde Notsch im Gailtal sucht eine engagierte Personlichkeit flir den Bereich Kultur,
Tourismus und allgemeine Verwaltung. Sie sind kommunikativ, serviceorientiert und gut
organisiert? Dann erwartet Sie eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in
einem birgernahen Umfeld!

Ihr Aufgabenbereich umfasst unter anderem:
e Allgemeine Biiro- und Verwaltungstatigkeiten wie Sekretariatsaufgaben,
Aktenfiihrung und Telefondienst

Organisation und Betreuung von kulturellen und touristischen Aktivitdten
Ansprechperson fiir Biirger:innen und Gaste im Bereich Tourismus
Pflege von Website-Inhalten und Unterstiitzung bei Offentlichkeitsarbeit
Zusammenarbeit mit Vereinen, Institutionen und regionalen Partnern

lhr Profil:
e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung im Biro (z. B. Burokauffrau/-mann,
Verwaltungsassistent:in) oder
o Berufserfahrung im Blrobereich mit einschlagigen Weiterbildungen
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft

Wir bieten lhnen:

e Atftraktive Entlohnung: Bruttomonatsgehalt auf Vollzeitbasis betragt mindestens €
2.921,28 gemal K-GMG.

e Weiterbildung: Zugang zu einem umfassenden Kurskatalog fiir personliche und
berufliche Entwicklung

e Urlaubsregelung: Die Hohe des Urlaubsanspruches richtet sich nach Ihrem
Lebensalter (33 Tage ab dem 45. Lebensjahr)

o Zusatzleistungen: Mdoglichkeit einer betrieblichen Altersvorsorge

Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche Tiétigkeit in einer zukunftsorientierten
Marktgemeinde, die Teamarbeit und Wertschéatzung groBschreibt.

Sie haben Interesse an dieser Stelle? Bewerben Sie sich jetzt!
Per E-Mail: noetsch@ktn.gde.at
Bewerbungsfrist: 1. September 2025, bis 12:00 Uhr

Dem Bewerbungsschreiben sind folgende Unterlagen beizufiigen: Anschreiben, Lebenslauf
mit Lichtbild (Telefonnummer und E-Mail-Adresse), Zeugnisse und Nachweise iber den
bisherigen Schul-, Bildungs- und Arbeitsweg, allféllige Dienst- und Kurszeugnisse,
Staatsbiirgerschaftsnachweis sowie der Nachweis Uber den abgelegten Prasenz- oder
Zivildienst bei mannlichen Bewerbern. I\
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